Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr 1

44-122 Gliwice ul. Kilinskiego 1

( 322304688 77 e-mail: sekretariat@zspl.gliwice.eu

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Gliwicach
OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko Intendenta
w wymiarze 0,25 etatu

1. Wymagania formalne

- obywatelstwo polskie

- wyksztatcenie - wyksztatcenie Srednie lub zasadnicze zawodowe, preferowane lub gastronomiczne,

- umiejetnos¢ obstugi komputera, znajomos¢ programdw informatycznych, WORD, EXCEL, poczta elektroniczna,
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

- oSwiadczenie o niekaralnosci

- predyspozycje osobowosciowe: sumiennos¢, doktadnosé, zdolnos¢ analitycznego myslenia, komunikatywnosc,
odpowiedzialno$¢, umiejetnosé pracy w zespole,

- mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

2. Zakres obowigzkow

1. Dokonywanie zakup6w zywnosci na biezaco po korzystnych cenach z zapewnieniem odpowiednie
ich jakosci (zgodnie z zaleceniem Terenowego Inspektora Sanitarnego w Gliwicach)

2. Planowanie i uktadanie jadtospisdw, sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem positkdw, dbanie o ich
kalorycznosc i zgodnosc z normami zywienia zbiorowego;

3. Przestrzeganie dziennej stawki zywieniowej i terminéw przydatnosci do spozycia artykutéw oraz
wiasciwe ich przechowywanie,

4. Wspdtpracowanie z kucharka, w sprawie zaopatrzenia w potrzebne artykuty zywieniowe, a takze
uzgadnianie z nig termindw zakupu artykutow;

5. Prowadzenie elektroniczne programu STOLOWKA-MAGAZYN zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

6. Sporzadzanie miesiecznych sprawozdan zywieniowych z programu.

7. Pobieranie zaliczek na zakupy artykutéw zywnosciowych ( dwa razy do roku — zaliczka stata )
i rozliczanie sie z nich na biezaco ( rachunki z zakupionego towaru oddaje do ksiegowosci,
przedstawiajac je do podpisu );

8. Przestrzeganie przepisow zwiazanych z GHP i HACCP,

9.  Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dyrektora szkoty wynikajacych z organizacji pracy
w placowce.

Zatrudnienie na czas okreslony, wymiar czasu pracy 0,25 etatu. Wynagrodzenie wg Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 18.03.2009 r. - Dz. U. poz. 1786 z 20 14 roku z pdzn. zm.

3. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. zyciorys - CV,

3. dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie, staz pracy, ukoriczone kursy i szkolenia,
4. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

5. oSwiadczenie o niekaralnosci.
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Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do 08 sierpnia 2017 r. do godz. 15.00 w sekretariacie
Zespotu Szkolno- Przedszkolnego nr 1 w Gliwicach, ul. Kilinskiego 1 w zamknietej kopercie z dopiskiem
" Nabor na stanowisko intendenta" Aplikacje, ktére wptyng po okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Lista kandydatéw, ktorzy spetniaja wymagania formalne umieszczona bedzie na stronie internetowej BIP Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Gliwicach i na tablicy informacyjnej w holu ZSP1 nr 1 w Gliwicach.
Dyrektor ZSP nr 1 telefonicznie zaprosi kandydatow wybranych sposrod ofert na rozmowy kwalifikacyjne.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej BIP ZSP1 i na tablicy informacyjnej,
w holu ZSP1.

Dokumenty: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzula; ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie

z ustawg, z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6Zn. zm.)

oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 Nr 223 , poz. 1458 z pdzn. zm.)

Zatwierdzam
Beata Bednarczyk
Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1



