Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 10/RP/2025-2026

PROCEDURA NR 33

PROCEDURA DOTYCZACA SPOTKAN Z RODZICAMI
W ZESPOLE SZKOLNO - PRZEDSZKOLNYM NR 1 W GLIWICACH

Obowigzuje 0d 25.11.2025 .

Procedura dotyczy nauczycieli, wychowawcow, specjalistow, rodzicow i prawnych opiekunow.
1. Postanowienia ogolne

a) Szkota wspotpracuje z rodzicami/prawnymi opiekunami w zakresie nauczania, wychowania

i profilaktyki.

b) Celem kontaktéw z rodzicami jest informowanie o postepach w nauce i zachowaniu,

a w szczegdlnych przypadkach o zaistniatych problemach dydaktycznych lub wychowawczych.
¢) Informacji o uczniach udziela si¢ wytacznie rodzicom lub opiekunom prawnym.

d) Spotkania z rodzicami/opiekunami prawnymi odbywaja si¢ wylacznie na terenie szkoty.

2. Formy spotkan z rodzicem/opiekunem prawnym:

- planowane spotkanie wszystkich rodzicéw klasy z wychowawcg na poczatku roku szkolnego,

- planowane indywidualne konsultacje rodzica z wychowawca klasy zgodne z harmonogramem pracy

udostgpnionym na poczatku roku szkolnego,

- planowane indywidualne konsultacje rodzica z nauczycielami przedmiotow zgodne

Z harmonogramem pracy udostepnionym na poczatku roku szkolnego,

- indywidualne rozmowy z wychowawca lub poszczegdlnymi nauczycielami przedmiotow

z inicjatywy nauczyciela lub rodzica,
- zebrania rady rodzicow z udziatem dyrektora szkoty,
- indywidualne rozmowy z pedagogiem szkolnym, pedagogiem specjalnym oraz psychologiem,

- indywidualne rozmowy z dyrektorem szkoty z inicjatywy rodzica lub dyrekcji.



3. Formy kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym:

- korespondencja za posrednictwem dziennika elektronicznego,

- rozmowy telefoniczne (nr telefonu placowki: 32 230 46 88).

4. Spotkania wynikajace z harmonogramu pracy w roku szkolnym

a) Rodzice/Opiekunowie potwierdzajg obecnos¢ na zebraniu wlasnorecznym podpisem na liscie.
b) Udziat rodzicow w zebraniach szkolnych jest obowigzkiem rodzica/opiekuna.

c) Po zebraniu rodzicow nauczyciel uzupemia dokumentacj¢ dotyczacg przebiegu zebrania

oraz podjeta tematyke.
5. Spotkania wynikajgce z inicjatywy nauczyciela lub rodzica/opiekuna prawnego

a) Rodzice oraz prawni opiekunowie majg mozliwo$¢ dodatkowych kontaktéow z nauczycielami
i specjalistami poza ustalonym harmonogramem zebran, po uprzednim ustaleniu czasu i miejsca

spotkania (nr sali).
b) W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo lub dydaktycznie szkota wzywa rodzicow/

opiekunéw prawnych poza uzgodnionymi terminami zebran kontaktujac si¢ z nimi za pomocg

dziennika elektronicznego.

¢) Nauczyciel po spotkaniach indywidualnych z rodzicami dokumentuje ten fakt w dzienniku

zapisujac czego dotyczyta rozmowa oraz ewentualne podjete podczas niej ustalenia.

d) W sytuacjach szczegbdlnych nauczyciel moze tez sporzadzi¢ notatke stuzbows z przeprowadzonej

rozmowy, ktorg podpisuje takze rodzic/opiekun prawny po zapoznaniu si¢ z jej trescia.
e) W uzasadnionych przypadkach, zwtaszcza tych, ktére wymagaja niezwlocznego dziatania

np. informacja o stanie zdrowia dziecka lub wypadek, informacja o uczniu moze by¢ udzielona

rodzicowi telefonicznie.

f) Rodzice lub prawni opiekunowie pozostawiaja w sekretariacie aktualne numery telefonow
kontaktowych. W sytuacji zmiany numeru telefonu rodzic jest zobowigzany niezwlocznie powiadomic

o tym szkole.
6. Przepisy dotyczace ochrony danych osobowych
a) Nauczyciele zobowiazani sa do przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych.

b) Na stronie szkoty oraz na portalu Facebook moga zosta¢ opublikowane zdjecia wytacznie



tych uczniow, ktorych rodzice/opiekunowie prawni wyrazili na to pisemna zgode.

c) Miejscem indywidualnych spotkan rodzicoéw z nauczycielem na terenie szkoly sa pomieszczenia

zapewniajgce prywatnos¢ rozmowy.

d) Nie dopuszcza si¢ rozmow nauczycieli z rodzicami w czasie trwania lekcji lub podczas dyzuru

nauczyciela na przerwie.

e) Pracownicy szkoty (nauczyciele, wychowawcy, dyrekcja, pedagog, pedagog specjalny i psycholog
szkolny) sa zobowigzani do zachowania tajemnicy stuzbowej odnosnie uzyskanych od rodzicow
informacji, dotyczacych spraw prywatnych ucznia i jego rodziny. Informacje te moga zostac
wykorzystane tylko w sposob niezbedny dla zapewniania odpowiedniej skutecznosci oddziatywan

dydaktyczno — wychowawczych oraz bezpieczenstwa w sytuacji zagrozenia zdrowia i Zycia.
7. Postanowienia koncowe

a) W sytuacji unikania lub odmowy kontaktu rodzicow ze szkota dyrekcja ma prawo wystapi¢ do sadu

celem rozpoznania sytuacji rodzinnej dziecka.

b) W sprawach nieobjetych niniejszg procedurg decyduje dyrektor szkoty.



