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| 1. Przed wystgpieniem do organu nadzorujacego o wydanie zgody na zawarcie umowy najmu, dzierzawy
1 lub uzyczenia nalezy przeprowadzi¢ postepowanie sprawdzajgce czy kontrahent, z ktorym planowane
jest zawarcie umowy:

a) ma zarejestrowana dziatalno$¢ gospodarczg
b) nie zawiesit dziatalno$ci gospodarczej
c) nie jest wobec jego jednostki dtuznikiem
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| 2. Organ nadzorujacy przed wydaniem zgody, dziatajacy poprzez stosowny wydziat, zweryfikuje,

‘ czy kontrahent, z ktérym planowane jest zawarcie umowy, nie jest dtuznikiem miasta Gliwice

lub Skarbu Panstwa ( m. in. w zakresie podatkéw, optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
optat za wieczyste uzytkowanie, mandatow, dzierzaw, bezumownego korzystania, itd.)
3. Po zakonczeniu procedury, o ktorej mowa w pkt 1i 2, Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami,
na podstawie posiadanych upowaznien, przygotuje w imieniu organu wiasciwego zgode upowazniajaca
ZSP 1 w Gliwicach do zawarcia umowy z kontrahentem.
4. Dyrektor szkoty posiadajacy trwaty zarzad nieruchomoscia moze udostepni¢ pomieszczenia oraz czesé
nieruchomosci na okres nie dtuzszy niz 3 lata bez obowigzku uzyskiwania zgody Prezydenta Miasta.
O fakcie zawarcia umowy dyrektor zobowigzany jest poinformowa¢ organ nadzorujacy/ wasciwy organ:
e przekazujgc do Wydziatu Edukacji — poprzez System Obiegu Dokumentéw ( SOD ) - elektroniczng
informacje o zawarciu jednorazowych uméw najmu z podaniem: podmiotu najmujacego, podmiotu
najmu, celu i terminu udostepnienia nieruchomosci; najpdzniej w kolejnym dniu po zawarciu
umowy
e rejestrujgc fakt zawarcia umowy ( najmu, dzierzawy, uzyczenia) w aplikacji ,Umowy najmu’”
najpozniej 7 dni od jej podpisania.

5. Zawarcie umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia na okres diuzszy niz 3 lata lub czas nigokreslony wymaga
uzyskania wezesniejszej zgody wiasciwego organu i organu nadzorujacego. Uzyskanie takiej zgody nalezy
odnotowac w aplikacji , Umowy najmu”, podczas rejestrowania samej umowy.

6. Zgoda o ktorej mowa w ust 5 jest wymagana rowniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas

oznaczony strony zawierajg kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomo$é. Powyzsza
zgoda nie jest wymagana w przypadku uméw jednorazowych zawieranych na okres 1 lub 2 dni.

§3

Procedura najmu pomieszczen i sali gimnastycznej:

1. Ztozenie pisemnego podania o wynajem z okresleniem Najemcy, charakteru dziatalnosci, uczestnikow zajet
i przewidzianych terminow wynajmu pomieszczen szkolnych. — zatacznik nr 4 do Zarzadzenia

2. Dopuszcza sig forme pisemna w postaci e-maila, scanu, listu wystanego poczta polska oraz prosha zlozona
w sekretariacie zespotu osobiscie.

3. Podpisanie umowy najmu jest jednoznaczne z potwierdzeniem faktu zapoznania sie z zasadami najmu
pomieszczen obowigzujacych w ZSP1.

4. Szkota zastrzega sobie prawo do zmiany termindw wynajmu, jezeli beda one kolidowaty z dodatkowymi
zajeciami w placowce.

5. Wszystkie umowy sg rejestrowane w aplikacji , Umowy najmu” poprzez System Obiegu Dokumentow.

6. Na Najemcy spoczywa obowigzek odbioru faktury do zaptaty, ktory zostaje uzgodniony pomiedzy
Wynajmujacym a Najemca przy zawieranej umowie.

7. Wpfata naleznosci za wynajem wptywa na rachunek dochodéw wydzielonych szkoty. Srodki uzyskane
z wynajmu po przekazaniu podatku VAT przeznaczone s : na zaplate mediow, dziatalnoéé statutowg

szkoty a w szczegolnosci na zakup wyposazenia, remonty, zakup $rodkow czystoéci, zakup pomocy
dydaktycznych.



