Wprowadzono Zarzadzeniem
Dyrektora nr18/FK/2025
zdn. 22.12.2025r.

Regulamin
w sprawie rozliczania

oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego
oraz oplat za korzystanie z zywienia w PM 2
w Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1

§1

Definicje

Ilekro¢ w dalszym postanowieniach jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Miejskie nr 2 w Gliwicach wchodzace w
sktad Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 1 w Gliwicach;

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin w sprawie rozliczania optat za
korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz optat za korzystanie z zywienia;

rodzicu — nalezy przez to rozumie¢ takze opiekuna prawnego Wychowanka oraz osobe
(podmiot) sprawujacy piecze zastepcza nad Wychowankiem;

Statucie PM- 2— nalezy przez to rozumie¢ Statut Przedszkola Miejskiego nr 2 w Zespole
Szkolno — Przedszkolnym nr 1 w Gliwicach;

szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowg nr 1 w Gliwicach wchodzacg w sktad
Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 1 w Gliwicach;

wychowaniu przedszkolnym — nalezy przez to rozumie¢ nauczanie, wychowanie i opieke,
jakie Przedszkole zapewnia Wychowankom na zasadach okre$lonych w Statucie PM 2 oraz
zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa;

wychowankach — nalezy przez to rozumie¢ dzieci korzystajace z Wychowania
przedszkolnego realizowanego przez Przedszkole;

ZSP — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkolno — Przedszkolny nr 1 w Gliwicach.
podstawie wychowania przedszkolnego — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra

Edukacji Narodowej zmieniajace rozporzadzenie w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogolnego w poszczegodlnych typach szkot
(Dz.U. z 2016 r. poz. 895)

§2

Przedmiot Regulaminu

Regulamin okre$la zasady odptatnosci za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz
z zywienia w okresie od dnia od 1 wrzesnia kazdego roku do dnia 31 sierpnia, nastepnego
roku kalendarzowego.

Zasady odptatnosci za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz z zywienia w miesigcu
/ miesigcach wakacji letnich.



§3
Zajecia w ramach Wychowania przedszkolnego

1. Przedszkole zapewnia w ramach wychowania przedszkolnego zajecia bezptatne oraz zajecia
platne.

2. W czasie pobytu dziecka w przedszkolu zadeklarowanym przez rodzicow (bezptatnym
1 platnym) realizowane sg wszystkie dziatania na jego rzecz, w tym wynikajace z podstawy
programowej wychowania przedszkolnego, ktora stanowi obowiagzkowe zestawy celow i tresci
nauczania, w tym umiejetnosci, opisane w formie ogdlnych 1 szczegdétowych wymagan
dotyczacych wiedzy i umiejetnosci, ktére powinien posiada¢ wychowanek po zakonczeniu
etapu wychowania przedszkolnego, oraz zadania wychowawcze przedszkola uwzgledniane
odpowiednio w programach wychowania przedszkolnego.

§ 4

Zajecia bezplatne w ramach Wychowania przedszkolnego

1. Przedszkole zapewnia bezptatne nauczanie, wychowanie i opicke w wymiarze 5 godzin
dziennie, od poniedziatku do piatku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz
z wylaczeniem dni przerw w pracy przedszkola.

2. Zajecia bezptatne o ktorych mowa w ust. 1 obejmuja nauke religii .

Zajecia z religii odbywajg si¢ w wymiarze wlasciwym dla poziomu nauczania w ramach
wychowania przedszkolnego.

3. Zajecia bezplatne obejmuja realizacje zaje¢ wezesnego wspomagania rozwoju dzieci
posiadajacych opini¢ 0 wezesnym wspomaganiu rozwoju, ktorych rodzice wystapili
z wnioskiem o realizacje takich zajec.

4. Zajecia bezptatne obejmuja udzielang pomoc psychologiczno- pedagogiczng oraz w
przypadku dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego — zajecia rewalidacyjne.

§5

Wymiar zaje¢¢ platnych w ramach wychowania przedszkolnego

1. Liczba godzin ptatnego wychowania przedszkolnego ustalana jest w oparciu o rzeczywisty
czas pobytu dziecka w przedszkolu, pomniejszony o czas bezplatny okreslony w par 4. ust 1.

§6

Stawka oplaty za 1 godzine wychowania przedszkolnego

1. Optata za 1 godzing ptatnego wychowania przedszkolnego, o ktérych mowa w § 5 regulaminu
naliczana jest za kazda rozpoczeta godzine ponad bezptatny czas o ktérym mowa w par.4 ust.1

2. Optaty, o ktérych mowa w ust. 1, sg pobierane do konca roku szkolnego w roku
kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy 6 lat.

3. Wysokos$¢ optaty za 1 godzing ptatnego wychowania przedszkolnego wynika z uchwaty Rady
Miasta Gliwice w sprawie okreslenia wysokosci optat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego w przedszkolach prowadzonych przez Miasto Gliwice.
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4.

10.

11.

1.

Wysoko$¢ oplaty za 1 godzine ptatnego wychowania przedszkolnego ulegnie zmianie w razie
i zakresie wynikajagcym ze zmiany uchwaty Rady Miasta Gliwice, 0 ktérej mowa w ust. 3 lub
zmiany obowigzujacych przepisow prawa oSwiatowego.

§7

Rozliczanie oplat za godziny platne w ramach Wychowania przedszkolnego

Okresem rozliczeniowym za godziny ptatne w ramach wychowania przedszkolnego jest
miesigc kalendarzowy.

W sytuacji gdy przedszkole nie $wiadczy ustug przez caly okres rozliczeniowy (jeden miesiac)
rozliczenie zostaje przeniesione na nastepny okres rozliczeniowy w terminach zgodnych z
niniejszym regulaminem.

Przedszkole ustala wysoko$¢ optaty za wychowanie przedszkolne za kazdy okres
rozliczeniowy, w ktérym Przedszkole zapewnia wychowankowi wychowanie przedszkolne.

Optata za wychowanie przedszkolne za okres rozliczeniowy jest ustalana na podstawie
faktycznego czasu korzystania przez wychowanka z wychowania przedszkolnego w danym
okresie rozliczeniowym i stawki oplaty za 1 godzine zaje¢¢ ptatnych okreslonej w § 6
Regulaminu.

Faktyczny czas pobytu wychowanka w przedszkolu jest ustalany na podstawie Aplikacji
,,Obecnos¢ VULCAN” i weryfikowane z dziennikiem elektronicznym VULCAN.

Optata za godziny ptatne w ramach wychowania przedszkolnego jest ustalana i pobierana z
dotu w terminie do 10 dnia nastgpnego miesigca na podstawie informacji o wysokosci tej
optaty dostepnej w dzienniku elektronicznym VULCAN w zaktadce ,,Optaty”.

Rodzice lub opiekunowie prawni sa zobowigzani do ztozenia deklaracji (zatacznik nr 1)

w formie pisemnej lub elektronicznej. Kazda z form wymaga podpisu rodzica/opieckuna
prawnego. Wszelkie zmiany dokonywane sg na podstawie deklaracji sktadanej w formie
pisemnej lub elektronicznej do 25 dnia miesigca poprzedzajacego miesigc rozliczeniowy.

Pracownik ZSP nr 1 ustala wysokos$¢ optaty za godziny ptatne w ramach wychowania
przedszkolnego za okres rozliczeniowy. Wysoko$¢ optaty dostepna jest dla Rodzica/Opiekuna
w dzienniku elektronicznym VULCAN w zaktadce ,,Optaty”.

Optate za godziny ptatne w ramach wychowania przedszkolnego nalezy uisci¢ na rachunek
bankowy ZSP 1 : Bank Millennium Nr 96 1160 2202 0000 0005 0804 3075

Datg zaptaty naleznosci z tytutu korzystania z wychowania przedszkolnego jest data uznania
wskazanego rachunku bankowego ZSP 1.

W przypadku rezygnacji z przedszkola nadptata z tytulu wychowania przedszkolnego
zwracana jest na podany rachunek bankowy Rodzica/ Opiekuna do 15 dnia nastepnego
miesigca od ztozonej rezygnacji. Nadptata zwracana jest dopiero po pokryciu zobowigzan za
wyzywienie lub zaliczana na poczet zywienia w miesigcu nastgpnym w przypadku kontynuacji
przedszkola.

§8
Stawka oplaty za korzystanie z Zywienia

Przedszkole zapewnia Wychowankom zywienie w formie positkow:

1) $niadania



2) obiady;
3) podwieczorki

Wychowanek moze korzysta¢ z zywienia w dni, w ktdre korzysta z Wychowania
przedszkolnego.

Wysoko$¢ stawki za positki ustala Dyrektor jednostki w porozumieniu z Organem
Prowadzacym — Wysokos¢ stawek stanowi zatl. nr 3 niniejszego regulaminu.

Korzystanie z zywienia jest odptatne i obejmuje wytacznie wsad do kotta.

Informacji na temat aktualnej wysokosci stawki zywieniowej podawana jest do wiadomosci
(réwniez w przypadku zmian) poprzez strong internetowa jednostki i tablice ogloszen w
budynku szkoty i przedszkola.

Wysokos$¢ stawek optaty za korzystanie z Zywienia moze ulec zmianie w razie zmiany
kosztow zapewnienia Wychowankom zywienia, w tym w razie zmiany cen produktow do
przygotowania positkow.

Przedszkole umozliwia korzystanie z positkow dla pracownikow. Wysokos¢ stawki
zywieniowej obejmuje: wsad do kotta plus koszty amortyzacji.

Pracownik ma prawo do korzystania z positkéw po wczesniejszym uzgodnieniu z
intendentem.

§9

Rozliczanie oplat za korzystanie z zywienia

1. Okresem rozliczeniowym korzystania z zywienia jest miesigc kalendarzowy.

2. Pracownik ZSP nr 1 ustala wysoko$¢ optaty za korzystanie z zywienia za kazdy okres
rozliczeniowy, w ktérym przedszkole zapewnia wychowankowi positek w ramach zywienia.

3. Optata za korzystanie z zywienia dotyczy wszystkich zadeklarowanych positkéw w dniu,
w ktorym wychowanek korzysta z wychowania przedszkolnego.

4. Opfata za korzystanie z zywienia za okres rozliczeniowy jest ustalana z géory na podstawie
wszystkich zadeklarowanych positkow w danym okresie rozliczeniowym i stawek optat za
korzystanie z zywienia.

5. W przypadku stwierdzenia réznicy pomigdzy planowanymi w deklaracji, a wykorzystanymi
positkami r6znica zostanie rozliczona w optacie za nast¢gpny miesigc.
6. Jezeli wychowanek konczy korzystanie z wychowania przedszkolnego w przedszkolu,
przedszkole zwraca rodzicowi/opiekunowi wychowanka koszt niewykorzystanego zywienia,
w terminie do 15 dnia miesigca nastepnego po okresie rozliczeniowym, w ktorym
wychowanek zakonczyt korzystanie z wychowania przedszkolnego w przedszkolu,
z zastrzezeniem ust. 7.
7. Jezeli wychowanek konczy korzystanie z wychowania przedszkolnego w przedszkolu,
w czerwcu danego roku kalendarzowego przedszkole zwraca rodzicowi/opiekunowi
wychowanka koszt niewykorzystanego zywienia, w terminie do 15 wrze$nia tego samego
roku kalendarzowego.
8. Pracownik ZSP 1 ustala wysoko$¢ nalezno$ci do zaptaty z tytutu oplaty za korzystanie
z zywienia. Rodzic / Opiekun pobiera informacj¢ o wysokosci nalezno$ci za zywienie
za dany miesigc z gory z Dziennika elektronicznego VULCAN z zaktadki ,,Optaty”.

9. Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany ui$ci¢ nalezno$¢ z tytutu oplaty za korzystanie
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z zywienia, w terminie do 10 — ego dnia okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy naleznosé
z tytulu oplaty za korzystanie z zywienia.

10. Nalezno$¢ z tytutlu optaty za korzystanie z zywienia nalezy ui$ci¢ na rachunek bankowy
ZSP 1 Bank Millennium Nr 54 1160 2202 0000 0005 0804 3151

11. Data zaptaty nalezno$ci z tytutu optaty za korzystanie z zywienia jest data uznania
wskazanego rachunku bankowego ZSP 1.

§10
Rozliczenie naleznosci za opieke i zywienie dzieci Spoza PM 2 zapisanych na wolne miejsca
w placéwce w czasie wakacji.

1. Rodzic / opiekun prawny zapisujac dziecko spoza Przedszkola Miejskiego nr 2 w trakcie roku na
wolne miejsce w placowce w czasie wakacji, zobowigzany jest do wypelnienia Deklaracji
( zatgcznik Nr 1)

2. Na podstawie ztozonej deklaracji zostanie ustalona oplata za zywienie dziecka, a po zakonczonym
miesigcu optata za opieke.

3. Rodzic / opiekun prawny jest zobowigzany uisci¢ optate z dotu w terminie do 10-ego dnia
miesigca, ktorego dotyczy ustalona optata za wychowanie przedszkolne.

4. Rodzic/ opiekun prawny jest zobowigzany ui$ci¢ nalezno$¢ z tytutu oplaty za korzystanie
z zywienia z gory w terminie do 10 — ego dnia okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy
naleznos¢ z tytutu oplaty za korzystanie z zywienia.

5. Optlata za wyzywienie po zakonczonym miesigcu zostanie skorygowana zgodnie
z faktycznym pobytem dziecka w przedszkolu. Nadptata zostanie rozliczona do dnia 15 wrze$nia
biezacego roku po pomniejszeniu o zobowiazanie z tytutu opieki.

§11
Zwrot nienaleznych Swiadczen pieni¢znych.
Kontrola terminowosci zaplaty i egzekucja naleznos$ci

1. Swiadczenia pieniezne wptacone w wysokosci wyzszej niz nalezne z tytutu optat za wychowanie
przedszkolne lub optaty za korzystanie z zywienia zostajg uznane jako wplata na poczet
nastgpnych miesiecy.

2. Zazaleglos¢ uznaje sie¢ te czg$¢ nieoptaconych naleznosci za dany miesige, ktora wynika z
faktycznie udzielonych / rozliczonych swiadczen.

3. W przypadku braku wptaty z tytutu optat za zajecia ptatne w ramach wychowania przedszkolnego
oraz za korzystanie z zywienia w terminie, ZSP nr 1 dochodzi naleznosci na podstawie przepiséw 0
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Ust. z dn. 17.06.1966r. o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji — tj. Dz. U. z 2019 poz. 1438).

§12
Oswiadczenia

1. Rodzic jest zobowiazany ztozy¢ do Przedszkola deklaracje zawierajaca informacje w sprawie
godzin korzystania przez Wychowanka z Wychowania przedszkolnego oraz zywienia wedtug
wzoru, ktory stanowi Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu, w terminie wskazanym przez Dyrektora
ZSP 1.



2. Rodzic jest zobowigzany ztozy¢ do Przedszkola o$wiadczenie zawierajgca informacje 0
alergiach pokarmowych Wychowanka wedtug wzoru, ktory stanowi Zalacznik Nr 2 do
Regulaminu.

3. Rodzic moze wnioskowaé 0 wezesniejszy zwrot niewykorzystanego lub nadptaconego kosztu
zywienia lub opieki pisemnie badz telefonicznie.

4. Rodzic moze zmieni¢ o$wiadczenia poprzez ztozenie nowej deklaracji wedlug wzoru, ktory
stanowi odpowiedni Zatacznik nr 1 do Regulaminu, w terminie do 25 — ego dnia kazdego
miesigca kalendarzowego, ze skutkiem od 1 — ego dnia kolejnego okresu rozliczeniowego.

§ 13.
Postanowienia koncowe

1. Traci moc Regulamin w sprawie zasad korzystania z positkow w Przedszkolu Miejskim Nr 2 w
Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1 oraz Regulamin elektronicznej ewidencji czasu pobytu
dziecka w Przedszkolu Miejskim Nr 2 w Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1 z dnia
28.08.2024r. wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora nr 16/FK/2024

2. Regulamin zostat wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora nr 18/FK/2025 z dnia 22.12.2025r.

3. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie znajdujg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa.



Zalacznik Nr 1

do Regulaminu w sprawie rozliczania oplat za korzystanie

z wychowania przedszkolnego oraz oplat za korzystanie z

zywienia

numer rachunku bankowego rodzica/opiekuna prawnego na ktore beda dokonywane zwroty
z tyt. nadplat za zywienie i pobyt w przedszkolu

Deklaracja

/imie¢ i nazwisko dziecka/

I.  DEKLARUJE KORZYSTANIE PRZEZ DZIECKO Z NASTEPUJACYCH POSILKOW

D $niadanie

[]

obiad

[]

podwieczorek

Il. HARMONOGRAM POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

Oswiadczam, ze moje dziecko bedzie uczeszczato do Przedszkola Miejskiego nr 2 w Zespole Szkolno
— Przedszkolnym Nr 1 w Gliwicach wg nastepujacego harmonogramu ( poda¢ godzing od — do):

Poniedziatek

Wtorek

Sroda

Czwartek

Pigtek




Niniejsza deklaracja bedzie obowigzywac w okresie 0d ..........ccoviviiiiiiiiiiiiiiniinannnn.
Zobowigzuj¢ si¢ do terminowego regulowania oplat za zywienie i za opieke i wychowanie
przedszkolne, w sposdb i wysokosci ustalonej zgodnie z Regulaminem w sprawie rozliczenia optat za
korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz optat za korzystanie z zywienia.

Oswiadczam iz zostatem/zapoznatam poinformowany/a, ze wszelkie zmiany w deklaracji nalezy
zglasza¢ na piSmie w terminie do 25 dnia miesigca poprzedzajacego miesigc rozliczeniowy.
Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam si¢ 1 akceptuj¢ Regulamin w spawie rozliczania oplat za
korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz optat za korzystanie z zywienia i zobowigzuje si¢ do
jego przestrzegania.

Zobowiazuje si¢ do rejestrowania pobytu dziecka w przedszkolu skanujac kod QR w momencie
wejscia i wyjscia z budynku ZSP 1.

Zobowiazujg si¢ do aktualizowania danych kontaktowych tj. numeru telefonu, adresu, danych
osobowych oraz zmiany rachunku bankowego na ktory sa dokonywane zwroty z tyt. optat.

(podpis rodzica)



Zalacznik Nr 2

do Regulaminu w sprawie rozliczania oplat za korzystanie

z wychowania przedszkolnego oraz oplat za korzystanie z
zywienia

Oswiadczenie
Oswiadczam, Ze MO0Je dZIECKO ....c.viiniiiii e

ma alergi¢ pokarmowa, nie ma zadnej alergii pokarmowej *

W przypadku, kiedy dziecko nie bedzie korzysta¢ z zywienia w przedszkolu dopuszcza si¢
przynoszenie produktow, positkow przez rodzica. Rodzic bierze petng odpowiedzialno$¢ za to
CO przynosi w czystym, estetycznym pojemniku, dostosowanym do zywnos$ci oraz w

szczelnie zamknigtym, opisanym imieniem i nazwiskiem dziecka oraz data.

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania zasad zdrowego zywienia dzieci oraz wymagan, ktore
musza spetnia¢ $rodki spozywcze stosowane w ramach zywienia zbiorowego dzieci i

mtodziezy w tych jednostkach, wskazane w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z 26 lipca

20161,

Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie reakcje alergiczne wywotane przez
dostarczone produkty/ positkow przez rodzica dziecka z alergia.

O wszelkich zmianach zobowiazuje si¢ powiadomi¢ na pismie.

Oswiadczenie sktadam na rok szkolny ...

Podpis rodzica/opiekuna prawnego
*Niepotrzebne skresli¢

! Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z 26 lipca 2016 r. w sprawie grup $rodkéw spozywczych
przeznaczonych do sprzedazy dzieciom i mtodziezy w jednostkach systemu oSwiaty oraz
wymagan, jakie muszg spetniac Srodki spozywcze stosowane w ramach zywienia zbiorowego dzieci
i mtodziezy w tych jednostkach (Dz.U. z 2016 r. poz. 1154).



https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-zdrowia-z-dnia-26-sierpnia-2015-r.-w-sprawie-grup-srodkow-spozywczych-przeznaczonych-do-sprzedazy-dzieciom-i-mlodziezy-w-jednostkach-systemu-oswiaty-oraz-wymagan-jakie-musza-spelniac-srodki-spozywcze-stosowane-w-ramach-zywienia-zbiorowego-dzieci-i-mlodziezy-w-tych-jednostkach-dz.u.-z-2015-r.-poz.-1256-11827.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-zdrowia-z-dnia-26-sierpnia-2015-r.-w-sprawie-grup-srodkow-spozywczych-przeznaczonych-do-sprzedazy-dzieciom-i-mlodziezy-w-jednostkach-systemu-oswiaty-oraz-wymagan-jakie-musza-spelniac-srodki-spozywcze-stosowane-w-ramach-zywienia-zbiorowego-dzieci-i-mlodziezy-w-tych-jednostkach-dz.u.-z-2015-r.-poz.-1256-11827.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-zdrowia-z-dnia-26-sierpnia-2015-r.-w-sprawie-grup-srodkow-spozywczych-przeznaczonych-do-sprzedazy-dzieciom-i-mlodziezy-w-jednostkach-systemu-oswiaty-oraz-wymagan-jakie-musza-spelniac-srodki-spozywcze-stosowane-w-ramach-zywienia-zbiorowego-dzieci-i-mlodziezy-w-tych-jednostkach-dz.u.-z-2015-r.-poz.-1256-11827.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-zdrowia-z-dnia-26-sierpnia-2015-r.-w-sprawie-grup-srodkow-spozywczych-przeznaczonych-do-sprzedazy-dzieciom-i-mlodziezy-w-jednostkach-systemu-oswiaty-oraz-wymagan-jakie-musza-spelniac-srodki-spozywcze-stosowane-w-ramach-zywienia-zbiorowego-dzieci-i-mlodziezy-w-tych-jednostkach-dz.u.-z-2015-r.-poz.-1256-11827.html

Zalacznik Nr 3

do Regulaminu w sprawie rozliczania oplat za korzystanie

z wychowania przedszkolnego oraz oplat za korzystanie z
zywienia

1. Stawki optaty za korzystanie z zywienia dla Wychowankéw korzystajacych
z Wychowania przedszkolnego w budynku Przedszkola oraz w budynku Szkoty
Wynoszg :
a) 3,50 zt — za $niadanie;

b) 4,00 zt — za obiad;

C) 3,50 zt — za podwieczorek
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